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CAPITULO |
Disposicfes Gerais

ARTIGO 1.°
Objeto de contratagéo

1. O presente procedimento tem por a aquisicdo de Canudos para Cartas de Curso e Cartas Doutorais emitidas
pela Universidade de Lisboa.

2. A contratacdo tem a necessidade fundamentada, designadamente por forca do art.° 49.° do RIDGES (Registo
de graus e diplomas, certiddes e cartas) que prevé a possibilidade de ser requerido pelos interessados a emissao
de uma carta de curso (para os graus de licenciado e mestre) e de doutoral (para os graus de doutor). Por
conseguinte, o art.° 2.° do Despacho n.° 9753/2013, de 14/7 (relativo a emissdo de documentos que atestem a
atribuicdo de graus académicos da Ulisboa e das anteriores UL e UTL) prevé a possibilidade de serem emitidos
esses documentos e as alineas b) e g) do n.° 4 do art.° 13.° do Despacho n.° 2014/2020, de 11/02 (Regulamento
dos Servicos Centrais da

Universidade de Lisboa) definem a responsabilidade do Departamento Académico na emissdo destes
documentos. Desta forma, torna-se necessario prever e garantir o stock de canudos que se destinardao ao
acondicionamento das cartas de curso de licenciado e mestre e cartas doutorais bem como titulo agregado
requeridas pelos interessados e conferidos pela Universidade de Lisboa.

3. O presente procedimento corresponde ao codigo 44618000-5 (Embalagens ligeiras, rolhas, tampas para
recipientes, cubas e cpsulas), do Vocabulario Comum para os Contratos Publicos (CPV), conforme definido pelo
Regulamento (CE) n.° 213/2008, de 28 de novembro de 2007.

ARTIGO 2.°
Entidade Adjudicante

1. A entidade adjudicante do atual procedimento é a Universidade de Lisboa - Servicos Centrais, sita na Alameda
da Universidade, 1649-004 Lisboa, telefone 351 210 113 400, endere¢co de correio eletrdnico
geral.aca@reitoria.ulisboa.pt e outros contactos disponiveis no endereco https://www.ulisboa.pt/info/contactos

ARTIGO 3.°
Org&o que tomou a decisio de contratar

A deciséo de contratar foi tomada pelo Reitor da ULisboa no uso de competéncia propria.

ARTIGO 4.°
Fundamento da escolha do procedimento
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O tipo de procedimento adotado é o Concurso Publico nos termos da alinea b) do n.° 1 do art.° 20.° do Cddigo
dos Contratos Publicos, e nos termos da alinea c¢) do n.° 1 do art.° 16.° e dos artigos 130.° a 139.°, todos do
mesmo codigo.

ARTIGO 5.°
Orgdo Competente para prestar esclarecimentos

Nos termos do n.° 2 do art.° 69.° do CCP, o 6rgdo competente para a Decisdo de Contratar, delegou no juri do
procedimento, a competéncia para prestar esclarecimentos.

ARTIGO 6.°
Disponibilizacdo das pecas do procedimento

1. As pecas do procedimento sdo constituidas, nos termos da alinea ¢) do n°1 do art.40° do CCP, pelo anlncio, o
programa de concurso e pelo caderno de encargos, bem como as demais documentagfes que dele facam parte
integrante.

2. As pegas do procedimento sdo disponibilizadas gratuitamente na plataforma eletronica de contratacéo publica
ACINGOV, acessivel através do sitio eletrénico www.acingov.pt.

CAPITULO Il
Apresentacdo de Proposta e habilitacao

ARTIGO 7.°
Interessados

Podem responder ao presente Programa de Concurso os interessado que ndo se encontrem nas situacdes
previstas no artigo 55.° (Impedimentos) do CCP, ou que, encontrando-se numa das situagfes descritas nas
alineas b), ¢), g), h) ou I) do n.° 1 desse artigo, demonstre que as mesmas poderéo ser relevadas ao abrigo do
disposto no art.° 55.° - A.

ARTIGO 8.°
Agrupamento de Concorrentes

1. As entidades que integrarem um agrupamento concorrente devem designar um representante comum para
praticar todos os atos no &mbito do respetivo procedimento, incluindo a assinatura eletrénica dos documentos da
proposta e a rececdo de notificagcbes e comunicacdes, devendo, para o efeito, entregar instrumentos de
mandato, emitidos por cada um dos membros.

2. Todos os membros do agrupamento sdo solidariamente responsaveis perante a entidade adjudicante e, em
caso de adjudicacdo, todos os membros do agrupamento deverdo associar-se na modalidade de consoércio
externo de responsabilidade solidaria, sob pena de caducidade da adjudicagéo.
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ARTIGO 9.°
Documentos de Habilitagéo

1. O adjudicatario obriga-se a apresentar no prazo de cinco dias Uteis, a contar da data de notificagdo da decisao
de adjudicacéo, os documentos de habilitagéo referidos no art.° 81.° do CCP, desighadamente:

- Declaragéo emitida conforme modelo constante do anexo Il do CCP;

- Certiddo Permanente da empresa com indicacao dos 6rgdos que vinculam a empresa;

- Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacao prevista na alinea b) e h) do n.° 1 do artigo 55.° :
- Certificados dos Registos Criminais dos titulares dos 6rgéos de administracédo, da direcdo ou da geréncia;

- Certificado do Registo Criminal da empresa;

Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacao prevista na alinea d) do n.°1 do art.® 55.°;

- Certidao comprovativa da situagao contributiva perante a Seguranca Social;

Documento comprovativo de que ndo se encontra na situacao prevista na alinea e) do n.° 1 do art.® 55:

- Certiddo comprovativa da regularizacao da situacao tributaria.

2. Todos os documentos de habilitacdo do adjudicatario devem ser redigidos em lingua portuguesa, ou em lingua
estrangeira, desde que o adjudicatario os faca acompanhar de traducédo devidamente legalizada.

ARTIGO 10.°
Prazo de supressao de irregularidades

No caso de serem detetadas irregularidades nos documentos apresentados que possam levar a caducidade da
adjudicacao, o adjudicatéario é notificado para supri-las no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

ARTIGO 11.°
Documentos da proposta

Conforme disposto no art.57.° CCP, a proposta a apresentar deve ser constituida pelos seguintes documentos:

1. Declaracéo de aceitacdo do contetido do caderno de encargos, nos termos da alinea a) do n.°1 do art. 57.° do
CCP, emitida conforme modelo constante do Anexo |.

2. Documentos que, em fungéo do objecto do contrato a celebrar e dos aspectos da sua execugédo submetidos a
concorréncia pelo caderno de encargos, contenham os atributos da proposta, de acordo com 0s quais o
concorrente se dispde a contratar, nomeadamente:

- Proposta comercial com indicacdo do preco global da proposta e o preco unitario/ por canudo, em euros e com
apenas 2 (duas) casas decimais.

3. Documentos exigidos pelo programa do procedimento que contenham os termos ou condic¢des, relativos a
aspectos da execucao do contrato ndo submetidos a concorréncia pelo caderno de encargos, aos quais a
entidade adjudicante pretende que o concorrente se vincule, nomeadamente:

- Declaragé@o com indicagéo do prazo de entrega;

- Amostra do produto final (1 canudo dourado e 1 canudo prateado) com todos os acabamentos especificados
nas normas técnicas. A amostra devera ser entregue até ao Ultimo dia util para apresentagdo de propostas no
servigo de Expediente no Edificio da Reitoria da Universidade de Lisboa, sito na Alameda da Universidade de
Lisboa - Cidade Universitaria, 1649-004 Lisboa, nos seguintes horéarios: de segunda-feira a sexta-feira entre as
9h e as 16h. As amostras deverdo ser entregues numa embalagem fechada e ao cuidado do Nucleo de
Compras;

- Declaragéo de garantia técnica da qualidade do produto final.
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4. Os prec¢os constantes da proposta sao indicados em algarismo e por extenso, e ndo incluem o IVA. Quando os
precos constantes da proposta forem também indicados por extenso, em caso de divergéncia, estes prevalecem,
para todos os efeitos, sobre os indicados em algarismo.

5. No caso da apresentacdo de precos parciais e existindo divergéncia entre a soma dos precos parciais e o
preco global indicado, prevalece, para todos os efeitos, os precos parciais, unitarios ou ndo, mais decompostos.
6. Todos os documentos séo obrigatoriamente assinados individualmente pelo interessado ou representante com
poderes para o obrigar, nos termos do n.° 4 do artigo 57.° do CCP, com recurso a assinatura eletrénica
gualificada, nos termos do art. 54.° da Lei n.° 96/2015, de 17 de agosto.

7. Quando ndo seja possivel, através do certificado digital qualificado, determinar a qualidade e os poderes de
assinatura do membro da pessoa coletiva ou do assinante indicado no certificado, deve o concorrente
apresentar, juntamente com o0s documentos submetidos, um documento oficial que ateste o poder de
representacdo e assinatura, designadamente, a certiddo permanente ou uma procuragdo devidamente
reconhecida por autoridade competente.

ARTIGO 12.°
Idioma dos documentos da proposta

Os documentos que constituem a proposta sao obrigatoriamente redigidos em lingua portuguesa.

ARTIGO 13.°
Prazo e modo para a apresentacdo da proposta

As propostas devem ser apresentadas via plataforma eletronica ACINGOV até as 23h59m do 9 (nono) dia a
contar da data de publicacdo do DRE e da respetiva disponibilizacdo das pecas do procedimento na plataforma.

ARTIGO 14.°
Preco anormalmente baixo

N&o é definido nenhum preco anormalmente baixo.

ARTIGO 15.°
Propostas variantes

N&o sdo admitidas propostas variantes.

ARTIGO 16.°
Prazo da obrigacdo de manutencao de propostas

O prazo de validade das propostas é de 66 (sessenta e seis) dias Uteis contados da data de termo do prazo
fixado para a sua apresentacéo.
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ARTIGO 17.°
Critério de Adjudicacéao

1. A adjudicacéo é feita de acordo com o critério da proposta economicamente mais vantajosa, determinada pela
modalidade Monofator, de acordo com a qual o critério de adjudicacdo € densificado por um fator correspondente
a um Unico aspeto da execuc¢éo do contrato a celebrar, o preco.

2. Em caso de empate, recorrer-se-a aos seguintes critérios de desempate, pela ordem indicada:

a) Menor prazo de entrega.

b) Sorteio na presenc¢a dos concorrentes.

ARTIGO 18.°
Caucéo

Nos termos da alinea a) do n.° 2 do artigo 88.° do CCP néo é exigida a prestacédo de caucéo.

CAPITULO 1l
Disposicdes finais

ARTIGO 19.°
Celebrac&o do Contrato

1. O contrato deve ser celebrado no prazo de 30 (trinta) dias contados da data da aceitagcdo da minuta ou da
deciséo da reclamacéo.

2. A outorga do contrato, nos termos da alinea b) do n.° 3 do art.° 104.°, pode ser realizada por recurso a
assinatura por meios eletrénicos, nao podendo neste caso 0 prazo para a outorga e envio do contrato ser inferior
a 3 (trés) dias Uteis.

ARTIGO 20.°
Falsidade de documentos e de declaracdes

Sem prejuizo da participacdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal, a falsificacdo de
gualguer documento de habilitacdo ou a prestacéo culposa de falsas declara¢des determina, consoante o caso, a
respetiva exclusdo ou a invalidade da adjudicacdo e dos atos subsequentes.

ARTIGO 21.°
Legislacéo aplicavel
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A tudo o que ndo esteja especialmente previsto nas pecas do procedimento, aplica-se o disposto no Cédigo dos
Contratos Publicos e demais legislacao aplicavel.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS
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